
辽宁省会计人员信息采集操作指南 

1.访问地址	

 

进入辽宁省会计管理综合服务平台 

原持有会计从业资格证人员，点击【原有用户设置密码】，登录后设置密

码，并补充相应采集信息。 

未进行信息采集的人员，点击【立即注册】，进入注册页面，填写个人真

实信息注册。 

已采集或已设置密码的用户，输入姓名，身份证号，密码进行登录。 

忘记密码的人员，点击【忘记密码】，验证相应的信息，重置密码。 

 

 



2.原有用户设置密码登录	

 

原持有会计从业资格证人员，点击【原有用户设置密码】，使用姓名，身

份证号，进行登录；登录后，设置相应的登录密码即可。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.新增会计人员注册	

 

点击【立即注册】，进入新增会计人员信息注册流程。 

填写各项信息，进行注册，注册成功后，设置登录密码；设置成功后重新

登录，进入信息采集流程。 

如显示证件号被占用，请联系当地会计管理部门，进行核实处理。 

 

 

 

 

 

 



4.登录	

 

已注册的人员，输入姓名、证件号、密码，点击【登录】，进入会计人员

信息采集流程。 

5.阅读须知	

 

 “阅读须知”页面中，写明了会计人员办理此项业务中，需要注意的事

项以及需要提交的资料，确认无误以后，点击【下一步】按钮进入“个人信息”

页面。 



6.个人信息	

 

      “个人信息”页面中，申报人、证件号码、手机号码，取自注册时填写的

信息，申报人姓名，手机号可修改。 

       带“*”的项为必填项，申报人需自主填写所有信息。 

点击【上传】，上传一寸个人头像照片，支持 jpg，png 格式，图片小于

100K。 

如果照片不符合规定，请“点击下载照片处理工具”，安装后，将一寸照

片进行处理后再上传。 

确认以上信息无误后，点击【下一步】，进入下一个页面。 

  



7.会计管理部门	

 

“会计管理部门”页面，需先选择【是否有工作单位】，选择是则为上图

所示，申报人需要填写各项信息，带“*”的项为必填项。 

系统会根据申报人填写的单位地址，匹配相应的会计管理部门，申报人自

主进行选择对应的会计管理部门，如有疑问，请向会计管理部门咨询。 

 

【是否有工作单位】，选择否，则显示以上页面，申报人自主填写各项信

息，带“*”的项为必填项。 



 系统会根据申报人填写的单位地址，匹配相应的会计管理部门，申报人自

主进行选择对应的会计管理部门，如有疑问，请向会计管理部门咨询。 

确认以上信息无误后，点击【下一步】按钮，进入下一个页面。 

8.学历信息	

  

“学历信息”页面，全日制学历信息为必填信息，如有非全日学历，申报

人需自主完善相应信息。确认以上信息无误后，点击【下一步】按钮，进入下

一个页面。 

 

 



9.专业技术资格	

 

 “专业技术资格”页面，如果专业技术资格为“无”，则不需要填写专业

技术资格类型、取得方式、取得时间、证书编号。如果有，则需要填写完整。 

会计技术职务为“无”，无需填写会计职务聘任时间；如果有，则需要填

写。珠算等级若为“无”，无需填写珠算证号；如果有，则需要填写。 

完善各项信息后，确认无误后，点击【下一步】按钮，进入下一个页面。 

  



10.附件上传	

 

 “附件上传”页面，会根据申报人在之前几个页面填写的信息，展示需要

上传的附件。 

上传的附件需保证证件的照片摆放位置居中，照片清晰，文字清晰可见。

上传的附件，支持 jpg，png 格式。 

有工作单位的采集人员打印个人基本信息表后，需在右下角签名，并单位

盖章。 

无工作单位的采集人员打印个人基本信息表后，只需在右下角签名即可。 

点击【上传】按钮，上传附件图片。点击【模板下载】，下载相应的模板。 

申报人需要勾选阅读并同意《关于本人信息真实准确承诺函》后，才可以

提交。 

所有的附件资料上传完毕并确认无误后，点击【提交】按钮。 



11.申报告知	

 

提交后，提示提交成功，并可查看申报进度，点击【退出】，返回至首页。

7-10 个工作日后，重新登录系统，若被退回，则需修改信息，重新提交。 

如审核通过，登录后，则进入人员档案模块中。 

12.咨询电话	

在首页的导航栏，点击【咨询电话】，进入咨询电话频道页，可查看各个

管理部门的电话；会计人员如有疑问可拨打电话，进行咨询。 

 


